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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA MARIA MADALENA

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO PARA CONTRATACAO DE SERVICOS
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO ( Art. 6, XXIIl, “A” “E”
“I” DA LEI N.14.133/2021)
PROCESSO ADMINISTRATIVO = N°052/2025

1.1 Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de
manutencdo, alimentacdo e atualizacdo de dados da péagina eletronica para
esta instituicho de acordo com as quantidades, periodicidades,
especificacoes, obrigacdes e demais condicdes deste Termo de Referéncia e
Seus anexos:

ITEM | DESCRICAO / ESPECIFICACAO | HORAS | VLRDE | VLRDE
REFERENCI | REFERE
A (MENSAL)| NCIA
(TOTAL)

Prestacdo de servicoes de
manuetnc¢ao, alimentacéoe
atualizacdo de dados na pagina
eletronica para instituicdo, por um
periodo de 12 (doze) meses, com
os dados referentes aos topicos
abaixo especificados:

Dados gerais do Municipios;
Dados gerais da Céamara

Municipal;
Ver res; 12

y | Vereadores; R$1.100,00
Mesa Diretora; meses

Estrutura Administrativa;

Atos Legislativos;

Link para Legislacéo;

Lei Organica;

Regimento Interno da Céamara
Municipal;

Noticias;

Link para Canal de Ouvidoria Fala
BR;

Link para 0 Portal da
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Transparéncia,

LDO - Lei de Diretrizes
Orcamentarias;

LOA — Lei Orcamentaria Anual,
PPA — Plano Plurianual,

RGF

Perguntas e Repostas;

Telefones uteis;

Links Uteis;

Publicacbes de  Informacoes
Gerais.

1.2 O prazo de vigéncia de contrato € de 12 (doze meses), podendo ser
prorrogado por interesse das partes até o limite de 120 (cento e vinte) meses,
na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 1° de Abril de 2021.

1.3 O servico € enquadrado como continuado tendo em vista que sua
utilizacdo é continua e renovavel, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando a dificuldade de realizacdo de diversos processos de compras
sempre que demandado tal servico.

1.4 O quantitativo mencionado acima € estimado com base na demanda, n&o
gerando obrigacdo da Contratante de execucao total durante a vigéncia do
contrato. O quantitativo foi definido apenas para limitar e dimensionar a
proposta dos licitantes.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (ART.6° INCISO XXIll, ALINEA ‘B’ DA LElI N.
14.133/2021.

2.1 Além de garantir a integridade, autenticidade e seguranca de documentos
eletronicos, atendendo as regulamentacgdes e legislagbes pertinentes.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO (ART. 6°, INCISO XXIIl, ALINEA ‘C’)

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIlIl, ALINEA ‘D’ DA LEI N°
14.133/21)
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4.1 A demanda prevista no presente certame foi estimada, considerando a
guantidade informada pelo setor de compras.

4.2 Além das especificacdes acima, deverdo ser observadas as prescri¢cdes a
seguir, as quais sao condicionantes para aceitacdo da Proposta de Preco e
dos servicos prestados. Os servicos também deverdo ser executados com
base nos parametros minimos a seguir estabelecidos:

4.3 O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias a contar da data de abertura das Propostas de precos;

4.3.1 O pagamento sera efetuado mensal em até 30 (trinta) dias, contados da
assinatura do contrato.

4.4 A execucédo do objeto seguira a seguinte dinamica:

4.4.1 O Prazo para inicio do servico se dara em até 5 (cinco) dias ,a contar da
emissao da nota de empenho e assinatura do contrato.

4.5 Nao serd admitida subcontratacdo do objeto contratual.

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96e seguintes
da Lei n°14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXCUCAO CONTRATUAL (ARTS. 6°, XXIll, ALINEA “E” DA
LElI N. 14.133/2021). 6.1. O prazo de Execucdo dos servicos sera de 12
meses, com inicio na data de assinatura do Contrato

5.2 Trata o item 1 do presente termo de referéncia dos servicos de
manutencao, alimentacdo e atualizacdo de dados da pagina eletrénica para
esta instituicao.

5.3. O dispositivo ofertado devera atender as seguintes condi¢des (todos os
itens):

5.3.1. Ser gerado e armazenado em dispositivo portatil tipo Token USB, a ser
fornecido se necessario pela Camara Municipal,

6. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
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6.1. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar
0S materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 6°, XXIII, ALINEA “F” DA
LEI N° 14.133/21)

7.1. Rotinas de Fiscalizacao Contratual

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021 e cada parte
respondera pelas conseqiiéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei
n°14.133/2021, art. 115, caput).

7.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas a tais circunstancias mediante simples
apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

7.1.3 A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°14.133/2021,
art.117, caput).

7.1.3.1. O fiscal do Contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢ao do contrato, determinando o que for necessario para
a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n®14.133/2021,
art.117, 81°).

7.1.3.2. O fiscal do contrato informara aos seus superiores, em tempo habil
para a adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisao
ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°14.133/2021, art.117,
§29),

7.1.3.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, construir ou
substituir as suas expensas, no total ou em parte, o0 objeto do contrato em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de execucédo (Lei n°
14.133/2021, art.119).

7.1.3.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e n&o
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excluirdA nem reduzirda essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n°14.133/2021, art. 120).

7.1.3.5. Somente o contrato serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciérios, fiscais e comercias resultantes da execucdo do contrato (Lei
n°14.133/2021, art.121, art. 121, Caput).

7.1.3.6. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferirh a Administracdo a responsabilidade pelo
seu pagamento e ndo podera onerar 0 objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021,
art.121, 81°).

7.1.3.7. As comunicag¢fes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017,
art.44, 83°.

7.1.3.8. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocéao de providencias que devem ser cumpridas de imediato (IN 2/2017, art.
44, 83°).

7.1.3.9. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade convocara o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacédo do plano de fiscalizacdo, que contera informacfes a
cerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucéo da
contratada, quando houver,do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art.44,31).

7.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou fatura, devera ser consultada a
situacao da empresa junto ao SICAF.

7.1.12. Serdo exigidas a certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativas de Débitos Trabalhistas
(DNDT), caso esses documentos nédo estejam regularizados no SICAF.

8 ITEM OCORRENCIAS PUNICOES
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8.1 Todos Reincidéncia no atraso ao atendimento reportado com mais de dias
Sancdes de acordo com a Lei n® 14.133,de 2021.

8.1.2 deixou de executar atividades contratadas, ou ndo executou a qualidade
minima exigida;

8.2.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demanda.

8.2 Do Recebimento

8.2.1 O contratante realizard inspecdo minuciosa de todos 0s servicos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados
dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacao dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisdes finais que se fizerem necessarios.

8.2.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover,reconstruir ou
substituir,as suas expensas,no todo ou em parte,0 objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo do
contrato,sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vir a ser
apontadas.

8.2.3. No prazo supracitado para o recebimento mensal dos servi¢cos, cada
fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado
em consonancia com as suas atribuicbes, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

8.2.4. Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o Relatério
Circunstanciado devera conter o registro,a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.2.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 10 (dez)
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dias, a contar da notificacdo da contratada, &s suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

8.2.6. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O
USO DO SISTEMA DE DISPENSA (ART.6° INCISO XXIIl, ALINEA ‘H’, DA
LEI' N. 14.133/2021).

9.1. O fornecedor seréa relacionado por meio de realizacdo de procedimento
de dispensa de licitacdo, que sera disponibilizado no atrito da Céamara
Municipal, com fundamento na hipotese do atr. 75, inciso Il da Lei n 14.133,
de 2021, de culminara com a selecdo da proposta de menor preco global.

9.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as
usuais para a generalidade dos objetos, na cotacdo de Pregos e seus anexos.

9.3. Os critérios de habilitagcdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor
serao:

9.4. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo de servicos similares de
complexidade teoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio de apresentacdo de
certides ou atestados,por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.5. Para fins de comprovacdo de quem trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes
caracteristicas minimas.

9.6. O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a
comprovacéo da legitimidade dos atestados, apresentando,quando solicitado
pela Administracdo, coOpia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo Orcamentaria;
Elemento de Despesa:

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TEMO DE REFERENCIA.

Santa Maria Madalena, 06 de maio de 2025.

ROSSINI BASTOS VASCONCELOS
CM 01.010/04

AGENTE DE CONTRATACAO



